Действующая редакция с изменениями внесенными

постановлением № 43-П от 13.05.2011г.,

постановлением № 63-П от 19.06.2012г.,

постановлением № 72-П от 18.09.2013г.,

постановлением № 88-П от 05.1.2013г.,

КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ БАЛАХТИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ПРИМОРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 01.12.2010г.                                                        п. Приморск                                                               № 82-П
Об утверждении Административного регламента 
по оказанию муниципальной услуги «Предоставление 
выписки из похозяйственной  книги о наличии прав 
на земельные участки»

      С целью обеспечения прав граждан на получение выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок, в соответствии с пунктом 2 статьи 25.2 Федерального закона от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», Приказом Федеральной регистрационной службы от 29.08.2006 №  146 «Об утверждении формы выписки из похозяйственной книги, о наличии у гражданина права на земельный участок», Уставом Приморского сельсовета Балахтинского района Красноярского края: 

1.
Утвердить Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии прав на земельные участки» согласно Приложению 1.
2. Определить Шнайдер Л.Г., зам.главы Приморского сельсовета уполномоченным лицом по выдаче выписок из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок.

3.
Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.
4. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Приморские грани».
Глава Приморского сельсовета                                                                 В.М. Потылицын
                                                                                                 Приложение 1 к Постановлению 

администрации Приморского сельсовета  

от 01.12.2010г.  № 82-П 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ОКАЗАНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ВЫПИСКИ ИЗ ПОХОЗЯИСТВЕННОИ КНИГИ О НАЛИЧИИ
ПРАВ НА ЗЕМЕЛЬНЫЕ УЧАСТКИ»
1. Общие положения
     1.1.Муниципальная услуга «Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельные участки» (далее - муниципальная услуга) направлена на осуществление права на получение информации о наличии у граждан прав на земельные участки, предоставленные до введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации для ведения личного подсобного хозяйства.

       1.2. Муниципальную услугу оказывает заместитель главы Приморского сельсовета Демидова Анастасия Николаевна (далее - уполномоченное орган/лицо).
       1.3. Оказание муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (первоначальный текст документа опубликован «Российская газета», № 145, 30.07.1997);

Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (опубликован «Российская газета», № 25, 13.02.2009);

Постановлением Правительства Красноярского края от 23.03.2010 № 128-п «О порядке формирования, ведения и размещения краевого Реестра, государственных и муниципальных услуг (функций) исполнительных органов государственной власти, органов местного самоуправления Красноярского края и подведомственных им учреждений» (опубликовано «Ведомости высших органов государственной власти Красноярского края», № 12(383), 29.03.2010).

1.4. Конечным результатом оказания муниципальной услуги являются Выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельные участки по форме, утвержденной Приказом ФРС от 29.08.2006 № 146, в количестве 2 экземпляров либо Информационное письмо об отсутствии сведений в отношении земельного участка с характеристиками, указанными заявителем.
          1.5. Получателями муниципальной услуги могут быть:
        - физические лица;

        - юридические лица;

       - суды и правоохранительные органы;

      - Российская Федерация, субъекты Российской Федерации, муниципальные образования в лице органов государственной власти и органов местного самоуправления.

Право на обращение об оказании муниципальной услуги может быть ограничено в случаях, предусмотренных федеральным законодательством.

1.6. Муниципальная услуга осуществляется органам, осуществляющим государственную регистрацию прав, бесплатно, правообладателям.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги
2.1. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, наименовании и местонахождении Уполномоченного органа/лииа, графике (режиме) его работы, контактных телефонах,   предоставляется получателям муниципальной услуги непосредственно в помещении администрации Приморского сельсовета,  в средствах массовой информации/ печатном органе - газете «Приморские грани»,
Информация о процедуре предоставления государственной услуги сообщается при личном или письменном обращении получателей государственной услуги, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов.
2.1.1. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.1.2. При ответах на телефонные звонки и устные обращения Специалисты подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании Уполномоченного органа/лица, фамилии, имени, отчестве и должности Специалиста, принявшего телефонный звонок.

         Время разговора не должно превышать 10 минут.

2.1.3. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов на оказание муниципальной услуги, размещается следующая информация:

         - текст настоящего Административного регламента;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов органов местного самоуправления в сети Интернет и электронной почты;

        - схема размещения сотрудников и режим приема им заявлений;

        - порядок получения консультаций;

    - порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги.

2.2.Максимальные сроки оказания муниципальной услуги не должны превышать 10 календарных дней со дня регистрации обращения (прилагаемых к нему документов).
Прием получателей муниципальной услуги ведется без предварительной записи в порядке живой очереди.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет – 1 день.

2 Вариант: 2.2. Муниципальная услуга предоставляется получателю в день обращения без предварительной записи.

2.2.1.Время ожидания в очереди для заявителей не должно превышать  10 минут.

2.3.
Основанием для отказа в оказании муниципальной услуги являются:

· если текст обращения не поддается прочтению, о чем направляется сообщение заявителю;

· в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего запрос, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

· не представлены документы, предусмотренные п. 2.5.1, 2.5.2. данного регламента.

Основанием для отказа в приеме и рассмотрении документов являются:

        -представление неполного пакета документов, указанных в п. 2.5.1, 2.5.2. настоящего Административного регламента;

· непредставление оригиналов документов;

· представление документов лицом, не наделенным соответствующими полномочиями.

2.4.
Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на нижних этажах зданий.
Территория, прилегающая к помещениям для предоставления муниципальной услуги оборудуется местами для парковки автотранспортных средств.

2.4.1.Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, соответствующими указателями.
Указатели должны быть четкими, заметными и понятными для получателей муниципальной услуги.

Помещения также должны быть снабжены соответствующими указателями.

2.4.2.  В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

2.4.3.
Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимыми оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, орггехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, стульями и столами, а также системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
2.4.5.
Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями и скамьями.
2.4.6.В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

2.4.7.Рабочее место Специалиста оснащается настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

       2.5. Для получения муниципальной услуги заявитель либо его уполномоченный представитель представляет следующие документы:

       2.5.1.Письменное обращение.
Требования к письменному обращению.

Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает:

фамилию, имя, отчество;

паспортные данные;

адрес местонахождения земельного участка, выписка на который должна быть представлена;

почтовый адрес, по которому должны быть направлены выписка из похозяйственней книги либо информационное письмо;

излагает суть обращения;

ставит личную подпись и дату.

В случае если в письменном обращении физического лица не указаны его фамилия и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2.5.2.Заявитель дополнительно представляет следующие документы:
        -доверенность,  оформленную  в  установленном  законом  порядке,  на предоставление права от имени физического лица подавать заявления, получать необходимые документы и выполнять все действия, связанные с получением данной муниципальной услуги (при ее наличии).

2.5.3. Документы для получения муниципальной услуги представляются в оригинале либо в виде оригинала и копии, которую Специалист сличает с оригиналом, ставит на ней удостоверяющую надпись: «Верно»; должность; личную подпись; расшифровку подписи (инициалы, фамилию); дату заверения.

За представление недостоверных или искаженных сведений получатель муниципальной услуги несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

    2.6. Конечным результатом оказания муниципальной услуги являются получаемые заявителем выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельные участки по форме, утвержденной Приказом ФРС от 29.08.2006г. № 146, в количестве 2-х экземпляров, либо информационное письмо об отсутствии сведений в отношении земельного участка с характеристиками, указанными заявителем.

2.7. Оригиналы или копии документов, указанных в пункте 2.5.1 настоящего регламента, представляются в 2 экземплярах, указанных в пункте 2.5.2- в 1 экземпляре.

3. Административные процедуры

3.1. Основанием для начала оказания муниципальной услуги является поступление Уполномоченному органу/лицу  письменного обращения получателя муниципальной услуги по почте, лично с приложением документов.

3.1.1. Получатель муниципальной услуги в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает:

наименование Уполномоченного органа/лица, в котором получает Выписку из похозяйственной книги;

свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

паспортные данные;

почтовый адрес, по которому должны быть направлены Выписка из похозяйственной книги либо Информационное письмо;

излагает суть обращения;

ставит личную подпись и дату.

 3.1.2. Получатель муниципальной услуги представляет следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность и адрес постоянного места жительства.
3.1.3. Информация о сроке оказания   муниципальной   услуги   и возможности получения, Получателем муниципальной услуги сообщается при подаче обращения лично.

3.2. Поступившее      обращение     с     приложением     документов регистрируется специалистом в Журнале с указанием регистрационного номера и даты подачи документов.

          3.3.Специалистом проводится рассмотрение обращения.

3.3.1. Специалист осуществляет подготовку ответа в виде Выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельные участки по форме, утвержденной Приказом Федеральной регистрационной службы от 29.08.2006 № 146 или в виде Информационного письма, содержание которых отражает объем запрашиваемой информации, в срок, обеспечивающий соблюдение максимальных сроков, указанных в п. 1.6. настоящего Административного регламента.

3.3.2. Ответ в виде Информационного письма на письменное обращение получателя муниципальной   услуги оформляется на бланке Приморской администрации с указанием в левом нижнем углу фамилии исполнителя, а также номера его телефона.

3.3.3.
Ответ Получателю муниципальной услуги подписывается Главой и направляется в соответствии с реквизитами, указанными в письменном обращении, либо выдается на руки под подпись в Журнале.
3.3.4. В случае если в обращении не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

3.4. В часы работы с момента приема обращения Получатель муниципальной услуги имеет право на получение сведений о прохождении административных действий (процедур) по оказанию муниципальной услуги по телефону или непосредственно в администрации Приморского сельсовета у специалиста 32-2-28.
3.5. Информирование о ходе оказания муниципальной услуги осуществляется Специалистом при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.
3.6. Получатель муниципальной услуги в обязательном порядке информируется:
3.6.1.  О приостановлении процедуры оказания муниципальной услуги.

3.6.2.  Об отказе в оказании муниципальной услуги.

3.6.3.  О сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

4.1.
Текущий контроль осуществляется путем проведения Должностным лицом уполномоченного органа/ Главой местной администрации проверок соблюдения последовательности действий и исполнения Специалистами положений настоящего Административного регламента, требований действующего законодательства.

Текущий контроль осуществляется постоянно.

4.2. Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги осуществляется Должностным лицом уполномоченного органа/ Главой местной администрации и включает в себя выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения последних, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, а также проверку исполнения положений настоящего Административного регламента.

Контроль проводится не реже чем один раз в год.

      4.3. По результатам контроля Глава местной администрации принимается решение по устранению допущенных нарушений, наложению соответствующих дисциплинарных взысканий, а также подготовке предложений по изменению положений настоящего Административного регламента.

      4.4.
Ответственность за достоверность представляемых отчетных данных несет Должностное лицо уполномоченного органа/ Глава местной администрации.
Глава 5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала муниципальных услуг либо регионального портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти субъектов Российской Федерации, а также органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 7 настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

